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PROTOCOL VOOR HET GEBRUIK VAN EEN LAPTOP
TIJDENS TOETSEN

Een laptop wordt tijdens toetsen uitsluitend gebruikt door leerlingen die:
1. Dyslexie hebben en hiervoor toestemming hebben van de Remedial Teacher;
2. Op basis van fysieke of mentale redenen toestemming hebben ontvangen van
de examencommissie (bovenbouw) of de leerlingcodrdinator (onderbouw).

Algemene afspraken

ledere leerling die tijdens een toets op een laptop werkt, kent de afspraken in dit
protocol en houdt zich hier strikt aan. Daarnaast blijven alle reguliere school- en
toetsregels tijdens het maken van toetsen onverkort van kracht.

1. Gebruik en ophalen van de toetslaptop

e Toetslaptop van school: Maak je een toets op een laptop? Dan gebruik je
hiervoor uitsluitend een speciale toetslaptop van school.

e Ophalen in Studio 80: Je haalt de laptop, de lader en een USB-stick tijdig zelf
op in Studio 80. Dit kan alleen tegen inlevering van een laptopkaart. Heb je nog
geen laptopkaart? Dan vraag je deze aan bij de Remedial Teacher via
rt@vituscollege.nl.

2. Zitplaats in het lokaal
Tijdens de toets ga je op de plek zitten die de surveillant je aanwijst. Leerlingen die op
een laptop werken, zitten standaard op de achterste rij in het lokaal.

3. Opslaan en inleveren van je werk

Aan het begin van de toets sla je je werk direct op de USB-stick op. Je bent er zelf
verantwoordelijk voor dat je je werk tijdens de toets regelmatig tussentijds opslaat. Aan
het einde van de toets overhandig je de USB-stick aan de docent of surveillant. Zorg er
goed voor dat er geen toetsmateriaal op de laptop zelf achterblijft.

4. Storingen tijdens de toets
Mocht er tijdens de toets een technische storing aan de laptop optreden, dan werk je
de toets verder uit op papier, op dezelfde manier als de overige leerlingen.

5. Internettoegang
Het gebruik van internet is tijdens de toets niet toegestaan.

6. Geen hulpmiddelen of bestanden

De laptop bevat geen materiaal of bestanden waarvan je tijdens het maken van de
toets en voordeel ten opzichte van andere leerlingen kunt hebben.
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7. Geopende vensters
Tijdens de toets mag je uitsluitend de vensters en programma's open hebben staan die
noodzakelijk zijn voor het maken van de toets.

8. Rekening houden met medeleerlingen
Je gebruikt de laptop zo dat andere leerlingen in het lokaal daar geen hinder of
voordeel van ondervinden.

Aanvullende afspraken voor leerlingen met dyslexie

o Spellingcontrole: Automatische spellingcontrole in de taal van de toets is
toegestaan. Het gebruik van een elektronisch woordenboek is niet toegestaan.

e Vervallen 75%-regel: Omdat je op de laptop gebruik kunt maken van de
spellingcontrole, is de reguliere 75%-regel voor spelfouten niet van toepassing
op toetsen die op de laptop worden gemaakt.

e ClaroRead (voorleessoftware): Wil je tijdens een toets gebruikmaken van
ClaroRead? Stel je vakdocent hiervan dan ten minste één werkweek voor de
toets zowel per e-mail als mondeling op de hoogte.

e Oortjes of koptelefoon: Als je ClaroRead gebruikt tijdens de toets, zorg je zelf
voor passende oortjes of een koptelefoon die je kunt aansluiten op de
toetslaptop.

Zorgvuldig gebruik en recht op behoud van faciliteiten

We stellen de toetslaptops beschikbaar vanuit het volste vertrouwen dat dit
hulpmiddel je helpt om op een eerlijke en passende manier te laten zien wat je kunt.
We rekenen er dan ook op dat je hier zorgvuldig en serieus mee omgaat. Mocht dit
vertrouwen toch worden geschaad, dan kan in uiterste gevallen besloten worden dat je
(tijdelijk) geen gebruik meer mag maken van de laptop bij toetsen.

Naleving van de afspraken:

Het niet naleven van de afspraken in dit protocol zien we als een onregelmatigheid
(zoals omschreven in het examenreglement). Dit kan ertoe leiden dat het cijfer voor de
betreffende toets wordt vastgesteld op een 1,0. In de bovenbouw neemt de rector
hierover het formele besluit; bij een PTO-onderdeel is dat de afdelingsleider.

Dit laptopprotocol vervangt alle eerder gepubliceerde protocollen.
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